
Einwohnergemeinde Melchnau 

 
Die Einwohnergemeinde Melchnau mit rund 1'600 
Einwohnerinnen und Einwohnern sucht per 1. 
November 2010 oder nach Vereinbarung eine(n) 
 

Verwaltungsangestellte(n) 80 % (bei Eignung evtl. 
als Stellvertreter(in) des Gemeindeschreibers)  
 

für die Mitarbeit in den Bereichen: 
 

• Einwohner- und Fremdenkontrolle 
• Selbständige Führung Steuerregister und 

amtliche Bewertung 
• Betreuung Internetauftritt 
• Übernahme eines Kommissionssekretariates 

(Abendsitzung)  
• Schalter- und Telefondienst 
• weitere in der Gemeindeverwaltung 

anfallende und zugewiesene Aufgaben 
 
Ihr Profil: 

• Sie verfügen über eine kaufmännische 
Grundausbildung und bringen 
Berufserfahrung aus einer 
Gemeindeverwaltung mit 

• Sie kennen die Programme NEST und Nesko 
• Sie sind selbständiges und exaktes Arbeiten 

gewohnt 
• Sie sind flexibel und verfügen über einen 

guten Umgang mit den Behörden und der 
Bevölkerung 

 
Wir bieten: 

• Eine interessante, verantwortungsvolle und 
selbständige Aufgabe 

• Anstellung, Besoldung und Sozialleistungen 
gemäss der Personalordnung der Gemeinde 

 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden 
Sie bitte bis am 10. September (Posteingang) an die 
Gemeindeverwaltung, 4917 Melchnau. 
Auskunft erteilt Frau Leuenberger Anna, 
Gemeinderatspräsidentin, 062 / 927 12 20 oder 
Heiniger Martin, Gemeindeschreiber, 062 / 917 50 25. 
 


